Guide d'utilisateur :
DECLARATION D'EMPLOYEUR
( partir d'un fichier modele Excel)

Informations du déclarant

Module PRAMBASE > Sociétés > Société
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1- Renseigner les informations de la société :

Raison sociale
Matricule Fiscal
Activité

Numéro de I'adresse
Adresse

Code postal



Ville

2- Cliquer sur le bouton « OK » en bas de |I'écran pour sauvegarder les informations

Création du fichier de déclaration d’employeur

Module DECLARATIONS > Déclarations > Déclaration d’employeur
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1- Cliquer sur le bouton « Ajouter »
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2- Choisir I'année
3- Choisir I'exercice
4-  Saisir le libellé de la déclaration ex. « DECEMP_25 »

5- Cliquer sur « Enregistrer et Quitter »

Import des données sur 'annexe

Module DECLARATIONS>Parametres>Liste des annexes
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1- Cliquer sur le bouton « Modifier » pour ouvrir la fiche de I'annexe
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Annexe Ddtails
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Cliquer sur le bouton « OQuvrir annexe »




26 Colonnes sHecticnndes W

Type dienregistrement (A300) T] Matricule Fiscal (A1 Clé du matricule fiscal (A302) T| Catégorie contribuable (A303) T] Muméro de I'établi Exercice (A105) T)

4
Namibee Total & erwegrstrements: O

4- Cliquer sur le bouton « Import »
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5 Choisir le fichier Excel a importer de I'annexe correspondant
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6- Une fois I'import est terminé, cliquer sur le bouton « Enregistrer » et fermer la fiche
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Annexe Détails
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7- Fermer la fiche de I'annexe détail
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8-  A-Sur la fiche de I'annexe, cliquer sur le bouton « Appliquer formules » pour que |I'entéte de
I'annexe (bloc 1) soit alimenté par les informations du déclarant et les totaux du pied de I'annexe
(bloc 3) soient calculés.

B- Cliquer sur « Enregistrer »

C- Cliquer sur le bouton « Générer le fichier a déclarer (txt) »

D-Cliquer sur le bouton « Enregistrer et Quitter »



NB : Faire les mémes actions précédentes pour tous les annexes a déposer
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9- Générer le fichier (txt) du RECAP

‘ DECEMP_25 28/04/2026 12:08 Document texte 2 Ko




DECEMP_ 250 2 B

4 300 000000000000000
5 02100000000000000001000000000000000000
& 02200000000000000001000000000000000000
7
8

0230000000000000000150000000000000000
02400000000000000001500000000000000000

9 02700000000000000001000000000000000000
10 030000000000000000003200000000000000000
11 40000000000000000000500000000000000000
12 04000000000000000000500000000000000000
13 26000000000000000001000000000000000000
14 0&000000000000000002000000000000000000
15 07100000000000000002000000000000000000
16 07200000000000000002000000000000000000
17 07300000000000000000200000000000000000
18 07400000000000000002000000000000000000
19  24100000000000000001000000000000000000
20 24200000000000000001000000000000000000
21  09%100000000000000002000000000000000000
22 0%200000000000000002000000000000000000
23 09300000000000000002000000000000000000
24  09400000000000000002000000000000000000
25 10000000000000000001500000000000000000
26 11000000000000000001000000000000000000
27 12100000000000000000250000000000000000
28  12200000000000000000250000000000000000
25 12300000000000000001500000000000000000
30 13200000000000000000100000000000000000
31 13300000000000000000050000000000000000
32 13400000000000000000050000000000000000
33  13500000000000000000150000000000000000
34 14000000000000000002500000000000000000I
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